Wer wir sind APOMEDICA

. . ’ i PHARMAZEUTISCHE PRODUKTE
Als familiengeflhrtes Unfernehmen haben wir uns mit unseren starken Marken

als Nummer 1 am &sterreichischen OTC-Markt etabliert und sind weiterhin auf Erfolgskurs.
Unser langfristiges Wachstum baut auf Verl&sslichkeit, Losungsorientierung und
der Einsatzbereitschaft jedes einzelnen Mitarbeiters.

Was wir suchen:

Mitarbeiter:In

in der Buchhaltung

(MWD | Dienstort Graz | ab sofort

JETZT BEWERBEN!

Aufgabenbereich

@ Prufung von Eingangsrechnungen auf formelle Richtigkeit sowie Erfassung im
Dokumentenmanagementsystem (DMS) Therefore

@ Weiterleitung der Rechnungen zur inhaltlichen Prifung, Kontierung und Freigabe

@ Vertretung im Bereich Buchhaltung bei Abwesenheiten (Urlaub, Zeitausgleich, Krankenstand)
@ DurchfUhrung von Bankbuchungen und UnterstUtzung bei laufenden buchhalterischen Tatigkeiten
@ Erstellung und Pflege téglicher Berichte sowie laufende Aktualisierung von Umsatzaufstellungen
@ RegelmdBige Abstimmung der Offene-Posten-Listen (Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung)

@ Bearbeitung von telefonischen und schrifflichen Anfragen seitens Kunden

lhr Profil

@ Abgeschlossene kaufmd&nnische Ausbildung (z. B. HAK, HAS, Lehre BUro-/Finanzbereich)

@ Berufserfahrung in der Buchhaltung oder im Rechnungswesen von 3-5 Jahren

@ Abgeschlossener Buchhalterlehrgang

@ Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Excel

@ Strukturierte, genaue und verldssliche Arbeitsweise

@ Zahlenaffinitét sowie ausgepragtes Verantwortungsbewusstsein

Wir bieten

@ Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit

@ Flexible Arbeitszeiten mit einem groBzUgigen Gleitzeitrahmen

@ Weiterbildungs- und Entwicklungsmoglichkeiten

@ Angenehmes Arbeitsklima in einem motivierten Team

@ Aftraktive Vergutung und Benefits (z. B. Job-Ticket, Jobrad, Parkplatz, etc.)

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Dann bewerben Sie sich jefzt und werden Sie Teil unseres Teams!

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen. jobs@apomedica. com
Jetzt bewerben!
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